
ALTENHEIM
FRIEDRICHSBURG

EIN MEHR IN DER TÄGLICHEN ARBEIT

Das Altenheim Friedrichsburg, in Trägerschaft der Stiftung der Ordensgemeinschaft der Schwestern von der Göttlichen Vorsehung, 
pflegt und betreut 138 pflegebedürftige Menschen. Die Einrichtung ist in Münster seit 45 Jahren fest verwurzelt und verbindet christ-
liche Tradition mit modernem Pflege-Case-Management.

Die positive Beziehung auf Augenhöhe steht im Mittelpunkt unserer täglichen Arbeit. Das gilt für Kunden und für Mitarbeiter glei-
chermaßen. Wir arbeiten nach dem Mäeutischen Pflege- und Betreuungsmodell von Dr. Cora van der Kooij. Freuen Sie sich auf ein 
Mehr an Zufriedenheit, Selbstverwirklichung und Mitbestimmung.

Wachsen Sie mit uns!

Die Friedrichsburg befindet sich in den kommenden Jahren mit neuen Pflege- und Betreuungsformen auf Wachstumskurs. Und wer als 
verlässlicher Partner im Quartier wachsen will, braucht motivierte und engagierte Mitarbeiter. Wir suchen zum 01.07.2024 oder später

Kaufmännischen Mitarbeiter (w/m/d) 
unbefristet, Teilzeit 30-35 Stunden/Woche

IHRE AUFGABEN 
• Mitwirkung in der Personalverwaltung, insbesondere Personaleinstellungsverfahren
• Unterstützung der Fibu
• Einsatz am zentralen Empfang
• Allgemeine Verwaltungsaufgaben

WAS SIE BEI UNS ERWARTET
• Die Vergütung richtet sich nach dem Caritas-Tarif (AVR) mit Jahressonderzahlung und einer betrieblichen Altersvorsorge 
• Wir bieten ein umfangreiches Angebot an Weiterbildung und unterstützen Ihr Interesse an persönlicher und fachlicher Fortbildung
• Flache Hierarchien und großzügige Gestaltungsfreiräume ermöglichen Ihnen kurze Entscheidungswege
• Ein freundliches, humorvolles Miteinander ist die Basis für eine persönliche Atmosphäre und zusammen mit einem angenehmen
 Arbeitsumfeld in einer lebenswerten Stadt mit guter Verkehrsanbindung ist dies vielleicht das i-Tüpfelchen für Ihre Entscheidung

DAS WÜNSCHEN WIR UNS
• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise als Kaufmann (w/m/d) im Gesundheitswesen
• Mehrjährige Berufserfahrung 
• Sehr gute EDV-Kenntnisse (Microsoft-Office, Diamant, Vivendi)
• Eine christliche Grundeinstellung

NEUGIERIG GEWORDEN?
Lassen Sie uns für ein erstes Kennenlernen ins Gespräch kommen. Wir erzählen gern mehr von unserem Selbstverständnis, 
dem typischen Arbeitsalltag und unseren Zukunftsplänen. 

IHRE ANSPRECHPARTNERIN
Susanne Bönninghoff (Einrichtungsleiterin)
Offenbergstr. 19, 48151 Münster
Telefon 0251. 52002-123, EL@altenheim-friedrichsburg.de
www.altenheim-friedrichsburg.de


